Arendal Soroptimistklubb
Huskeliste for ansvarsgruppene på medlemsmøtene

Noen viktige punkter:

Gruppene bestemmer selv temaet (knyttet til programområdet de har fått) og står for hele møte. Oppgavene er som følger:

· Kort orientering om neste møte på hvert klubbmøte

· Utsending av innkalling til møte, senest en uke før møtedato og med frist for avmelding fredagen før møte

· Husk «5-minutter»

· Gruppene har flat struktur, det vil si ingen leder. Dersom møtedatoen ikke passer for en eller flere i gruppen, må dere selv ordne med å bytte gruppe

· Vi kan ha gjester på alle møter unntatt sommerfesten, nyttårsfesten, programmøtet og årsmøtet. Gjester meldes til sekretæren

· Reflektanter meldes til ekstensjonsansvarlig innen 15. januar, og presenteres på årsmøte i februar. Reflektantene kan delta på møtene frem til sommerfesten, hvor de eventuelt chartres

· Penger til mat på møtene: inntil kr 50,- pr person. 

· Vinglass kr 40,- pr glass

· Materialsjef Tone LB kan kontaktes vedrørende klubbens «ting og tang». E-post: tone.l.brekka@uio.no, eller mobil 99458308.

· Inntil nytt lokale er bestemt, må hver gruppe selv ordne sted å være

Ansvarsgruppene har ansvar for:
· Å skaffe og avtale med foredragsholder
· Ordne med gave/vin til foredragsholder
· Møteledelsen
· 5.minutter
· Bevertning (evt. Innsamling av betaling) 
· Loddsalget
· Innkjøp av vin til loddsalget
· Opprydding etter møtet
· Ansvarsgruppa gir beskjed til neste ansvarsgruppe om hva som mangler av kaffe, asjetter, glass, vin etc.





